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Variables Nivel ﬂ‘w

Participar en Ia actividad de fortalecimiento técnico en gestidn documental, a cargo del equipo de gestion d ital de la

quip c
1 |Direccidn de Nutricién y Abaslecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partlr de la firma del acta de E
inicio del convenlo,

Realizar |a organizacién documental (clasificacién, ordenacidn, descripcidn), custodia (condicionss da almacanamliento) y
adminisiracién de los documenlos generados en la ejecucion del convenlo da de los compe Inclusion social, c
2 |Mimentadién, nutricion y salubridad, Administralivo y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de [X]

Retencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en maleria
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacién hasta la finalizacién
del convenio y el desamollo del empalme con sl equipo local del Proyecto 7745,

Guardar y custodiar con absolula reserva la Informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenlo|
(Archivo de expedientes de historias soclales y archivo de expedientes de efecucion conlractual de los p tes Inclusid c NC
3 sodial, Alimentadon, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Amblental), evitando su destruccidn o ulilizacién Indebida; m D

en caso de cualquier dafo genemdo, pérdida parcial o total de la documentacidn, debe informar de manera inmediata, via correo
electrénico, 8 la supervision o interventoria con copia al equipo de gestidn documental de la Direccidn de Nulricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesio en el anexo lécnico, se observen como posibles riesgos para el desamollo de NA
4 |ias actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario. Este reporte 8s realizara al supervisor del|
convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento. D

(¢}

NC

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos yexpgdlenus producto de la ejecucion conlractual y|
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban t_:a}o su custodia y realizar Igs demas acciones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente goliczble a la maleria, Eslas acclones lamblén son|
5 aplicables para los documenlos producidos en enlomos digitales o elsclronicos, los cuales son susceplibles a delerioro por D D
Lhumedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléciricas en mal estado, mal funci ienlo de los sislemas o errores humanos,
asf como el rabajo en versiones desactualizadas de los recursos, Inestabilidad en inlemet, ataques informalicos y vinculados,

(=] NC
clones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo crilerios archivisticos, garantizando la Integridad,
6 Eﬂlfmw!’ d‘hh:::::é .d:‘;ro:u‘ t ygnnl tralidad tecnologlca, la Informacion que sea caplurada, procesada, almacenada y| D D

Al

conservada en sisiemas de Informacién, servidores y dema medios el I

A Variable Nivel de Cumplimienta | N Variables | ©
I irach L8 Los expadianias conlraciusles esldn organizados !
7 Los oxped| d u""‘ ..ubﬁ‘d::“w ol - B [en ordan cronoldgico (Fecha mas anligua - Fecha
7. I0:40 ROUNRD. 80 40 mis reclantn),
Bnexo
c Los documentos ll.llﬂ\ poiforados @ lan O ﬁ
axpodienios convaciusies no superan 10s 10]ofclo, ateados & Ia parts supedor derecha e la m
(olios por carpels - carpata instituckonal.
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o0 ol Anaxo thenico e T
oxpediontes contractunles y de historias ‘ -5 *’1
sles cumplen con el m:-mm de C Ne Los documentos slecirénicos o digitales san c N y
documental, retirando material abrasivo m D logibles y a0 encuntran on sentido da loctura) | -
‘ganchos de cosedora y clips, lambién se) humana y cargados en la carpeta definida = ' :
deben retirar adhesivos y separadores. ‘:IJ' cada componenta. il | "
= L ] ot - ; |
v
En los expedientes contractuales histori |
soclales no sa encuentran douum:t:: en p.::l L Ll Los documentos con tamafios inferiores a las| € B
‘ -MMMow-Mﬂdousuopor [E 16|dimensiones de perforacldn, estdn pegados en D D D
- |una cara, hoja blanca da forma lagible.
Los expedientes de historias sociales estan ! ﬁq
._'ohc!osnonlt_plzdo mina negra (HB, B) en Ia C NC Los expedienies da historlas soclales 88 c NC
7|esquina superior derecha del documenio en ej m [:I 18encueniran ordenados  cronoldgi le  de m D
Mmismo sentido de la escritura del soporte, de |acuerdo con el tramite de fos mismos.
forma legible sin enmendaduras,
Los expedientes de hislori entan Cuenta con Formato Unico de [nventaro
con Hoja de Conrol mc:;.,f,?d';&zm,a g il s Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los CRmn
L1 ity te diligenciada en formato Word yr m D D 20|expedientes contractuales debidamente
|carpada en la carpata digital definida por la SDIS, gtiﬁg;;:ﬁ?hvggfsmado en la carpeta digital
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC c NC
Documental (Cddigo FOR-GD-017) para los| m Cuenta con los Insumos de archivo requeridos
21 |expedientes de historias soclales debidemente 22|para el desarrollo de las actividades de gestion
diliugenciado y cargado en la carpeta digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por la SDIS

N Variable Nivel de Cumplimiento | N® Variable Nivel de Cumplimlento

Implemenlar las acciones cofectivas necesarias| Permilir |a labor de la supervision o Interventoria,

para subsanar los hallazgos evidenciados en las & NG NA equipos técnicos y administrativos de la SDIS y| < NS

visitas de supervision o interventorfa, dando E 2 enlidades externas con las que se articulen w
g respuesta y cumplimiento @ los planes de acciones con ocasién de la operacién del

mejoramiento y requenmientos generados, en log Comedor Comunitario y Io  ejecucidn  del

lerminos establecidos en los mismos. convenio,

Utilizar ostm:lamar!la tas msla‘a?oresl ge; c NC Dar cumplimienlo con lo eslablecido en el c NC

Comedor Comunitario para el cumplimiento : E Decrelo Distrital 389 de 2009 y demas nommas E D
25 |obieto del convenio, En estas, NO se PO:; g 26 |concordantes, por lo cual no podrd recibir ni

ejercer actividades de proseliismo polltico, recaudar donaciones, aportes volunlarios, cuotas|

religioso, ideolégico, comercial o de cualquler olra de comespansabllidad o de participacion,

indole.

Componente Alimentacién, Nuricion y Salubridad Conforme Z No Conforme z

Components Inclusién Social canforme  [X] Mo Conforme ]

Componente Administrativo y Financiero Conforme E No Conforme Z

Componente Amblental Canforma Z No Conforma z ‘
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ROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

¥ FORMATO NO
o FORR ol SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
pagm CTA DE VISITA DE SEGUIMIENTD EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 2088-2023 PAGINA | 4do5
Tipo
o,p, R | Variable T Fecha Limite
Cumplimiento
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SERVICIO COM

W PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 2088-2023

EDORES COMUNITARIOS

FORMATO NO
CONTROLADO
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